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單位列管表冊

各表冊填報說明
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表冊名稱 (學務處)

表4-8 學生技術證照資料表 (學務處就輔組/周明潔/分機2472)

表4-8-1 學生參與競賽資料表

表7-4 學校辦理各項社會關切教育之主題執行情況表
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表4-8
表冊定義說明 學生技術證照資料表

 依照該證照類別勾選『公職考試』『語文證照』、『國
際認証』、『政府機關』或『其他』。

◎公職考試：係指通過考選部辦理考取得公務人員任用資格之考試。

◎語文證照：分英語類與非英語類(例如：TOEIC、托福)。

◎國際認証：通過由跨國機構舉辦或跨國機構委請台灣民間機構舉辦的考試
、或非本國之證照。(例如：CCNA、MCSE)

◎政府機關：通過由政府機關主辦的認證(例如：勞委會技術士檢定)、或通
過由民間機構承辦且由政府機關名義發照的考試(例如：經濟部發照)

◎其他：通過由民間單位舉辦，且非國際認證、英文證照的考試(例如：電
腦技能基金會之TQC)。

 表冊重要異動說明
因應「教育部」需求，新增『學生是否具有原住民身分勾選』欄位『是』
、『否』（不得空白）
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表4-8
填報注意事項
 學年度：104學年度下學期，即105年2月1日至105年7月31日資料。

 證照生效/取得日期：

1.新生：入學前取得證照之生效日期落於填報區間。

2.在校生：就學期間取得證照之生效日期落於填報區間。

3.休學生：休學前所取得之證照，證照生效日期符合資料填報區間。

4.退學生：退學前所取得之證照，若證照生效日期符合資料填報區間。

5.轉學生：轉學生於入學後取得證照之生效日期落於填報區間。

轉學前所取得之證照，新報考就讀之學校不可填報本表。

6.應屆畢業生：填表系統截止日每年4月30日或10月31日前取得證照。

 填報說明

證照日期：若證照僅有年/月而無註明日期者，請統一填報該月份之１日。

畢業生可納入之條件：

1當學年度畢業生取得學位後，始可參與之考試 (如：護理師、聽語師)

2當學年度畢業生於畢業前參加考試，畢業後核發證照
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表4-8表格填寫畫面
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請詳閱此”填表說明”後再進行表4-8填列
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表4-8表格填寫畫面
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表4-8表格申請新證照畫面

9/10~10/14前，受理「重新新增證照種類」及「證照種類疑異、複查」
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1.技專校院校務基本資料庫「證照列表」為提供學校方

便登錄資料所用，非推薦認可之清單！

2.學生正式考取到證照後才需進行證照新增，在學生未

考取到證照前不需新增此證照種類。

證照種類新增
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學生技術證照資料庫系統
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本系統主要分為以下三種功能：
1.申請專業證照
2.審核專業證照
3.瀏覽專業證照統計

功能介紹
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功能介紹_如何進入系統

輸入帳號密碼
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功能介紹_首頁



17

功能介紹_批核專業證照

審核專業證照
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功能介紹_審核專業證照

檢核專業證照掃描檔
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功能介紹_審核專業證照紀錄查詢
查詢專核專業證照紀錄
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表冊名稱 (學務處)

表4-8 學生技術證照資料表

表4-8-1 學生參與競賽資料表(學務處/徐文旎/分機2412)

表7-4 學校辦理各項社會關切教育之主題執行情況表
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表4-8-1
填報注意事項
 學年度：104學年度下學期，即105年2月1日至105年7月31日資料。

 活動類別：『國際 (外) 』、『教育部』、『國內』、『大陸港澳』。

 個人/團體競賽：若為同一科系學生組隊參賽或不同科系共同組隊參賽，

請選擇『團體競賽』填寫一筆，請勿重覆填寫。

 是否決賽獲獎：

1.若學生為「初賽獲獎」，且決賽獲獎日期未落於填寫期限內(故決賽暫

無法填寫)，則填寫結果建議於欄位填寫『否』。另，若比賽不分初決賽
，可視為決賽。

2.決賽獲獎，請勾選『是』。僅入圍、入選或初賽得獎但決賽未得獎之件

數請勿勾選。

 獲獎名次：若上欄「是否決賽獲獎」勾選『是』，則此欄務必填寫名次。

 活動起始/結束日期：統一格式為西元年(yyyy/mm/dd，例如：2015/02/01)

(不得空白，亦不得為民國年)
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表4-8-1
表冊定義說明 學生參與競賽資料表

 表冊關鍵定義說明
請依照活動類別選擇【國際 (外) 】、【教育部】、【國內】、

【大陸、 港、澳地區】

◎國際 (外)：

(1)國際：在國內舉辦之國際競賽，包含三個以上國家(不含大陸港澳)

參與競賽。 (不含大陸港澳)

(2)國外：國外競賽係在他國舉辦之競賽。

◎教育部：以教育部名義舉辦之專業技（藝）能競賽
若獎狀上註明指導單位：教育部；主辦單位：○○學校，

獎狀由教育部頒發，活動類型可歸類至教育部。
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表4-8-1
表冊定義說明 學生參與競賽資料表

 表冊關鍵定義說明
◎國內：國內競賽應包含三個以上不同單位參與競賽。

若學校受中央主管機關或其他單位委託或協助舉辦全國性之

專業技（藝）能競賽，得予以認列。

◎大陸、港、澳地區:大陸、港、澳地區應包含三個以上不同單位

參與競賽。

＊若在大陸、港、澳地區主辦之國際競賽，包含三個以上國家(不

含大陸港澳)參與競賽，可列計至國際競賽。

表冊重要異動說明
 無
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表4-8-1
資料提供方式

 填報方式說明
 表格填報：表4-8-1_1041.excel  

(無須自行上網填報，交由學務處彙整後上傳)

 單位需一併確認下列要點：
 資料可取得：請確認資料來源是否正確以利資料取得及收集。

 資料可佐證：各單位需請資料提供者自行備存佐證資料，

以利日後評鑑檢核時可使用。

 請體育室及運保系先行聯絡確認資料後，再由體育室統一交資料，
以免資料重複。
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表4-8-1表格填寫畫面
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請點選下拉式選單 請依說明填寫每欄位
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• 各單位填妥資料於 (table4-8-1_1041.xls)，除將電子檔回傳外並
列印一份，附上『校務基本資料庫審核表』審核表，填表人蓋章
後經主管核章，回傳學務處彙整。

• 若無資料，亦請於『校務基本資料庫審核表』上註明「無資料」，
並請單位長官核章後回傳學務處。
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表冊名稱 (學務處)

表4-8 學生技術證照資料表

表4-8-1 學生參與競賽資料表

表7-4 學校辦理各項社會關切教育之主題執行情況表
(學務處/徐文旎/分機2412)
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表7-4
表冊定義說明 學校辦理各項社會關切

教育之主題執行情況表

 表冊關鍵定義說明

本表以「活動主題」為填寫主體，以活動主題符合各項
社會關切教育之活動為填寫基準，若有4個活動之主題
符合填寫基準，即可填寫4筆。
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表7-4
填報注意事項

 學年度：填寫104學年度下學期，即105年2月1日至105年7月31日資料

 活動類別：請依下拉選單，選擇適合的活動類別項目：生活教育、生命

教育、安全教育、其他…等。

 活動主題：內容請自行認定，例如：人權教育、勞動法制、反毒教育、

消費者教育、防治電腦犯罪…等。

 活動方式：請簡述說明。例如：課程、演講…等。

 活動起始/結束日期：統一格式為西元年(yyyy/mm/dd，例如：2015/02/01)

 本校參與人數：【因應教育部需求請依男 / 女分別蒐集】

請分別填寫”本校”參與該活動之教師、學生及其他 (例如職員)所有參與

人數。(請勿重覆填寫) 具體成效：請以文字簡述說明參與該活動之實際人
數（包含校外人士）及活動概況，以100字為限。若上欄「本校參與人數」
欄位已填報本校參與人數，本欄位仍需填寫實際參與人數。
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表7-4
資料提供方式

 填報方式說明
 表格填報：表7-4_1041excel

(無須自行上網填報，交由學務處彙整後上傳)

 單位需一併確認下列要點：
 資料可取得：請確認資料來源是否正確以利資料取得及收集。

 資料可佐證：各單位需請資料提供者自行備存佐證資料，以利評鑑
檢核時使用。
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表7-4表格填寫畫面
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請點選下拉式選單

西元年寫法唷!!!!

因應教育部需求請依 男 / 女 分別蒐集
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• 各單位填妥資料於 (table7-4_1041.xls)，除將電子檔回傳外並
列印一份，附上『校務基本資料庫審核表』審核表，填表人蓋章
後經主管核章，回傳學務處彙整。

• 若無資料，亦請於『校務基本資料庫審核表』上註明「無資料」，
並請單位長官核章後回傳學務處。



感謝您的聆聽
以上表冊資料請於

9/22(四)前回傳
祝填表順利


