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1. 系統使用說明 

1.1. 教師輸入 

1.1.1. 總表 

 

 巡覽路徑：myNTUNHS 北護人入口網 > 教學課程 > 個人修課名單 

 課程代碼與課程名稱：舊系統之編號，點選超連結，展示舊系統之修課名單。 

 人數：舊系統之修課人數。 

 輔導記錄：可對照至新系統之課程，會顯示  

 ：開啟「Office Hour 輔導記錄」編輯跳窗。 
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1.1.2. 「Office Hour 輔導記錄」編輯 - 新增記錄 

 

 

簡要說明：一課程可有許多次 Office Hour 輔導記錄，每一次記錄需填日期、勾選學號、挑

選輔導類型、輔導分鐘數、其他說明等。先填寫日期 → 按新增 → 進階編輯 

 

 ：按黃色文字區開啟日期選擇器 

 新增：選完日期後，按新增，可新增一件輔導記錄。新增後，會列在網頁下，您可對該

記錄做進階編輯。 

 ：展開各記錄的學生名單。 

 ：收合各記錄的學生名單。 

 

1.1.3. 日期選擇器 

 
 帶回：選完日期後，按帶回鈕，將日期文字回填到呼叫頁面的文字盒 (即上圖之黃色背

景文字盒)。 
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1.1.4. 進階編輯 

 

簡要說明：依照日期由近排列到以前，可對各記錄做刪除，編輯後更新。 

 

 自動編號：系統自動編號，讀寫資料庫識別用，和日期先後無關。 

 日期 (黃色文字盒)：按此文字盒，會開啟日期選擇跳窗，如上圖所示。可更改日期。 

 方式：有會面討論、各種網路平台討論、電話討論，三種供選擇。 

 實際輔導時間：填 0~1440 (分鐘為單位)。 

 說明：0~200 中英文字元。 

 更新：立即更新這一記錄。 

 刪除：刪除此一紀錄。 

  + ：展開修課學生名單 (下圖說明)，供勾選輔導學生。展開後變成  -  供收合。 
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1.1.5. 進階編輯 – 勾選輔導學生 

 

簡要說明：這是新系統的選課學生名單。 

 勾選輔導學號：勿超過 20 位 (約，依學號字元總和而定，9 字元學號不能超過 20 位)。 

 學籍|修課狀態：取最近狀態。 
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1.2. 教師端查詢 

1.2.1. 查詢 

 

 巡覽路徑：myNTUNHS 北護人入口網 > 教學課程 > 教學查詢系統 > [Office Hour 輔導

記錄] 頁籤 

 自動列示：教師的各學期全部歷史教師鐘點分配資料。正式資料是從 1022 起，1021 是

參考運算鐘點用。 

 系所、教師職稱、基本鐘點、專兼、兼行政、任課數：都是當學期歷史記錄。 

 報表與匯出 Excel：按此鈕，選擇全部匯出 Excel，或勾選學期匯出 Excel。 

 

 開啟或儲存 Excel：稍待一會，IE 瀏覽器會有下圖訊息(chrome 有類似訊息)。可選擇開啟

或儲存。 
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1.2.2. Excel 結果說明 

 

 列出各學期全部課程 

 輔導編號、輔導日期、…等欄位是空白，表示這個課程沒有 Office Hour 輔導記錄。 

 同一課程，可能會有許多輔導記錄，這些記錄會上下緊鄰排列在一起，如圖示紅線框區，

以日期排序，最近日期排在上。 

 


