國立臺北護理健康大學  教師更正學生成績申請書
	授  課  教  師  資  料

	教師姓名
	所屬單位
	連絡電話

	
	
	

	開  課  資  料

	學期別
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	更 改 學 生 成 績 資 料（更改多人得另附文件表列）

	[bookmark: _GoBack]班級
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	更改成績原因 / 請檢附相關證明

	□ 轉謄錄登記錯誤
	 □ 計算錯誤
	□ 考試或報告成績漏計
	    

	□ 其他原因：_______________________________________________________

	 任課教師簽名：                                    分機：                                                                            年        月         日

	1. 系(所)主任
	2. 學院院長
	3.  註冊組

	1. 擬同意更正
· 送學業成績更正審議會議

	· 擬同意更正
· 送學業成績更正審議會議

	· 未涉及及格狀態變更，擬請核示。
· 涉及及格狀態變更：於成績繳交期限後提出更改涉及及格狀態變更，擬提學業成績更正審議會議討論。


	4.  註冊組組長
	5.  教務長
	註冊組登錄記事

	· 擬同意更正
· 送學業成績更正審議會議

	· 同意更正
· 送學業成績更正審議會議

	


簽核順序：授課教師→系主任/所長→院長→註冊組經辦→註冊組組長→教務長
備註：
1. 根據教師繳交及更正成績辦法第七點規定：教師繳交成績後不得更改。但如因屬教師之失誤致有登記遺漏或核算錯誤者，由授課教師填寫「教師更改學生成績申請書」敘明理由，並出具成績證明相關文件，至遲應於次一學期本校行事曆開學日前，向開課單位申請更正成績並分別依下列程序辦理：
1. 未涉及改變學生成績及格狀況或改變學生學籍者，應於次一學期本校行事曆開學日起一週內經開課系所主管、院長、教務長同意後更正成績。
1、 涉及改變學生成績及格狀況者，應於次一學期本校行事曆開學日起一週內，經開課系所主管、院長及教務長同意後，由教務處於開學日起兩週內召開「學業成績更正審議會議」，教師必需配合列席審查會議說明，審查通過後更正成績並應將審查結果提送教務會議備查。
前項之「學業成績更正審議會議」由教務會議授權召開，會議成員為教務長、各學院及通識中心自教務會議委員中推薦一至二位代表、申請更正成績案之開課單位主管，召集人為教務長並擔任主席。
