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	版次
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	1.目的：本程序為配合系所調整、增減、變更、整併系所班及學制時程，俾利業務承辦人員順利執行，規定統一之標準與格式

2.範圍：凡本校所屬各申請單位皆適用之 

3.權責： 
3.1教務處：承辦單位    3.2研發處：協辦單位

    3.3各申請單位:依教育部「技專校院增減、調整所系科班及招生名額審查原則」及本校「申請調整增減系所學制組別要點」填寫相關表件。

4.定義：符合教育部「技專校院增減、調整所系科班及招生名額審查原則」之核定原則項目及本校「申請調整增減系所學制組別要點」規範。

5.流程圖：如附件

6.作業內容：

   6.1業務會報

      6.1.1業務會報得請相關系所列席說明系所、學制與班級規模之發展與未來規劃，含調整、增減、變更及整併作業。系所依照業務會報調整決議，提出調整案，並依本程序進行作業。

      6.1.2各系所招生及教學條件KPI值未達基準值(含教學滿意度、招生錄取率及報到率)或教育部評鑑等級二等(含)以下，應調減招生名額或停招，(一)調減招生名額：非管制類應於招生年度前一年四月上旬，管制類大學部或碩士班應於招生年度前二年六月上旬；以及博士班應於招生年度前三年六月上旬前於業務會報提出報告。(二)停招系、所、學制：應於招生年度前三年六月上旬前於業務會報提出報告。
   6.2校內資源評估
       6.2.1凡符合教育部「技專校院增減、調整所系科班及招生名額審查原則」之項目者及本校「申請調整增減系所學制組別要點」規範，由各申請單位依本校「申請調整增減系所學制組別要點」，非管制類於每年四月上旬，管制類於每年六月上旬前提報相關表件至研發處。
6.2.2本校「申請調整增減系所學制組別要點」及該要點之審查機制，由研發處制訂並知會各系、所、院。

6.3校內資源評估審查

   6.3.1研發處依「申請調整增減系所學制組別要點」及該要點之審查機制，非管制類於五月中旬，管制類於八月中旬完成審查，將審查結果簽報校長核定後，移交至教務處轉交各申請單位。

   6.4校務會議

  6.4.1教務處將申請調整案提校務會議審查。
   6.5 一階段報部
     6.5.1 通過校務會議審查者，非管制類應於招生年度前一年七月上旬，管制類大學部或碩士班應於招生年度前二年十一月上旬；以及博士班應於招生年度前三年十一月上旬前完成第一階段用表填報並移交至教務處完成報部作業。

   6.6二階段報部

     6.6.1教務處依教育部第一階段核定案，於招生年度前一年八月底前填報第二階段表件報部。

   6.7 招生工作：二階段報部核定後辦理後續招生事宜。
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提報相關表件    
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7.流程圖：        本校調整系所學制程序流程

                                 作業流程圖                    表單與作業
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                                                       非管制類於四月上旬，管制類於六月上旬提報相關表件
                                                             

非管制類五月中旬，管制類八月中旬  
                                             

                                                       
                                                                         

                                                   非管制類於招生年度前一年七月上旬，管制類大學部或碩士班於招生年度前二年十一月上旬，博士班於招生年度前三年十一月上旬                                            

                                                

                                                 教育部審查通過時進入第二階段報表作業


                            
招生前一年八月底前報部二階招生名額
                                                            
      
                                                   





























教務處辦理招生事宜








教務處報部二階報表











教育部審查一階報表





教務處第一階段報部





教務處提案校務會議











相關系所列席報告�決議�件














研發處進行審查作業、審查會議及簽案





申請單位提報相關表件至研發處�件








業務會報決議�決議�件








    申請單位提出申請
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