[image: image2.png]¥ Bzxdak

~

fozie B X ¥





	文件類別
	程序書
	頁次
	2
	版次
	2.1

	[image: image2.png]文件名稱
	本校各系所變更增減調整班組別名稱人數申請程序
	文件編號
	NTCNS-AA-31



1.目的：本程序為統一各系所非特殊項目申請作業(增減調整班、組別、人數)流程，符合本校發展策略，並使申請作業順利進行。
2.範圍：凡本校所屬各系所皆適用之。

3.參考文件：

4.權責：

  4.1 教務處：承辦單位

4.2 研發處：協辦單位

  4.3 各系所提案人：提案變更增減調整班組別(包括日間班、在職班及專班)名稱人數之撰寫

5.定義：符合教育部公告「技專校院增減、調整所系科班及招生名額審查原則」之核定原     
        則之非特殊目及本校「申請增設調整系所組別要點」規範。

6.流程圖：如附件 
7.作業內容：

 7.1 收案及簽辦

   7.1.1 業務會報指定或屬本校「申請增設、調整系所、組別要點」所規範，需進入全校性資源配置評估審查作業之案件，應於經系所務會議於招生前一年之一月三十日前討論後，增減調整變更前一年之二月十日前將提案送教務處提業務會報，業務會報通過後，提五月份之招生委員會議議定。
7.1.2業務會報認為必要時，每年於二月二十八日前由系所依「申請增設、調整系所、組別要點」提構想書至研發處，進入全校資源配置評估審查作業。
 7.2 審查及簽陳

   7.2.1 研發處將審查結果於四月三十日前簽報校長核示後移交教務處。
   7.2.2 教務處提五月份招生委員會議議定後報部。
 7.3 報教育部

   7.3.1 五月份招生委員會議討論結果作為招生前一年六月十日第二階段報部報教育部之依據。
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